YHusep3uteT y beorpagy
TexHn4Kn pakynteTy bopy
bop, 08.04.2008. roa.

Ha ocHoBy unaHa 16. Ctatyta TexHuuKor ¢aKkynteta y bopy, Behe KaTeape 3a noBpLUIMHCKY
EIMC Ha VI cegHnum ogpxaHoj 08.04. 2008. roa., 4oHeno je

NOCNOBHUK O PAALY BERA KATEAPE

| OMLLUTE OAPEABE

Ynan 1.

Osum MocnosHUKom Behe KaTeape peryauvie HaumH paga, ogaydymeama M TOK paja Ha cegHMUAaMa, Kao
N Ha4YnNH BOT’)eI-ba cegHunue n 3annMCHMKa Ha ceaHnuUama.

YnaH 2.

CepHuuama Beha Kategpe pykosogu wed Kateape, a y ciyyajy erose oacyTHOCTM unaH Beha Kateape
U3 pefa HacTaBHMKa, Kora oapean wed Kategpe.

YnaH 3.

LWed Kateape ctapa ce o npumeHu oBor MN0C/10BHMKaA.

1. CA3SMUBAE CEOHULLE

YnaH 4.

CepHuuy Beha Kategpe casuBa wed KaTegpe waum avue Koje OH MMeHyje y CKiady ca 4YiaHom 3. oBor
MpaBunHuKa.

YnaH 5.

CeaHuue Beha Kategpe ogp:kaBajy ce no notpebu, a Hajmarbe jegaHnyT MeceyHo, U3y3eB Y BPEMEHY
rognwrnx ogmopa. e Kateape je aykaH ga casosBe ceaHuuy Beha Kateape Ha 3axTeB aekaHa
dakynteta nnu jegHe TpehmnHe ynaHosa Beha kateape.

YnaH 6.

CeanHuue Beha KaTegpe casvBajy ce e-Mmanaom, MUCMEHUM MYTEM MW UCTULAHEM MO3MBA HAa OFAACHY
Tabny Kategpe Hajmarbe 2 gaHa Npe gaHa ogprKasakba ceaHuue. Mo npasuay, maTepmjan o0 CBAKoj Taukm
AHeBHoOr pesa Koje he 6MTK pasmaTtpaHe Ha cegHUUM Hanasm ce y KabuHeTy weda Kateape. MaTepujan
MOXKe BUTU NPUNPEM/bEH Y LLeIHM Uau BUAY nHdopmaumje o yemy oanyuyje wed Kategpe.

YnaH 7.

Y no3usy 3a cegHuuy Beha Kateape mopa 61TK Ha3zHayeH AaH, MecTo 1 Bpeme oaprKaBakba CeaHULE U
npeanor AHeBHOr pefa, Koju cacTas/ba Wwed Kateape, no notpebu m y capagru ca [lekaHom wu
MNMpoaekaHuma.

YnaH 8.

Y xuTHUM cnyyajeeuma wed KaTegpe moxKe 3aKasaTu BaHpeaHy ceaHuuy Beha Kateape ycmeHo,
e-mauniom, TesniepoHCKM Uan pakcom.



Универзитет у Београду 


Технички факултет у Бору 


Бор, 08.04.2008. год. 


На основу члана 16. Статута Техничког факултета у Бору, Већe Катедре за површинску ЕЛМС на VI седници одржаној 08.04. 2008. год., донело је 

ПОСЛОВНИК О РАДУ ВЕЋА КАТЕДРЕ 

I ОПШТЕ ОДРЕДБЕ


Члан 1.

Овим Пословником Веће Катедре регулише начин рада, одлучивања и ток рада на седницама, као и начин вођења седнице и записника на седницама.

Члан 2.

Седницама Већа Катедре руководи шеф Катедре, а у случају његове одсутности члан Већа катедре из реда наставника, кога одреди шеф Катедре. 

Члан 3.

Шеф Катедре стара се о примени овог Пословника. 

I. САЗИВАЊЕ СЕДНИЦЕ 


Члан 4.

Седницу Већа Катедре сазива шеф Катедре или лице које он именује у складу са чланом 3. овог Правилника.


Члан 5.

Седнице Већа Катедре одржавају се по потреби, а најмање једанпут месечно, изузев у времену годишњих одмора. Шеф Катедре је дужан да сазове седницу Већа Катедре на захтев декана Факултета или једне трећине чланова Већа катедре.

Члан 6.

Седнице Већа Катедре сазивају се е-маилом, писменим путем или истицањем позива на огласну таблу Катедре најмање 2 дана пре дана одржавања седнице. По правилу, материјал о свакој тачки дневног реда које ће бити разматране на седници налази се у кабинету шефа Катедре. Материјал може бити припремљен у целини или виду информације о чему одлучује шеф Катедре. 

Члан 7.

У позиву за седницу Већа Катедре мора бити назначен дан, место и време одржавања седнице и предлог дневног реда, који саставља шеф Катедре, по потреби и у сарадњи са Деканом и Продеканима. 

Члан 8.

У хитним случајевима шеф Катедре може заказати ванредну седницу Већа Катедре усмено,           е-маилом, телефонски или факсом. 


II. ТОК И НАЧИН РАДА СЕДНИЦЕ 


Члан 9.


По отварању седнице шеф Катедре утрврђује да ли седници присуствује довољан број чланова за пуноважно одлучивање. У случају да не присуствује довољан број чланова, седница се одлаже и заказује у другом термину.

Члан 10.


По утврђивању присуства довољног броја чланова за пуноважно одлучивање, Веће Катедре утврђује дневни ред на основу предлога састављеног у позиву. Шеф Катедре позива чланове Већа Катедре да ставе евентуалне премедбе или предлоге за измену или допуну дневног реда. Примедбе или предлоге за измену или допуну дневног реда шеф Катедре ставља пред Веће Катедре на одлучивање. Према резултатима изјашњавања проглашава се коначно утврђен дневни ред. 

Члан 11.


По утврђивању коначног дневног реда усваја се записник са претходне седнице. Сваки члан има право да стави примедбе на записник. О основаности стављених примедби у случају подвојености мишљења, одлучује се одмах на седници гласањем. Усвојене примедбе уносе се у записник текуће седнице. Ако не буде примедби на записник, шеф Катедре констатује да је записник са претходне седнице усвојен без примедби.

Члан 12.


На седници Већа Катедре се решавају само питања која су стављена на дневни ред. Расправљање о појединим питањима дневног реда почиње усменим излагањем односно читањем писменог извештаја одређеног референта. Референте одређује шеф Катедре. После завршеног излагања референта шеф Катедре отвара дискусију.

Члан 13.


На седници нико не може дискутовати пре него што затражи и добије реч од шефа Катедре. Шеф Катедре даје реч по реду пријављивања за дискусију. 

Члан 14.


Ако се дискутант удаљи од теме које се налази на дневном реду, шеф Катедре га на то опомиње, а уколико и даље настави да дискутује изван теме дневног реда, шеф Катедре му може одузети реч. 

Члан 15.


По завршеном расправљању по једној тачки дневног реда, а пошто је шеф Катедре утврдио да се више нико није јављао за реч, приступа се доношењу одлуке, предлога или давању мишљења. Одлуке се доносе гласањем.

Члан 16.


Гласање је по правилу јавно. Пре гласања шеф Катедре формулише предлог, а затим позива чланове да се изјасне ко је "ЗА" , а ко је "ПРОТИВ" предлога, односно "КО СЕ УЗДРЖАВА" од гласања. Чланови Катедре одлучују тајним гласањем када је то предвиђено Статутом факултета или посебном одлуком Већа Катедре. За спровођење тајног гласања Веће Катедре именује Комисију од три члана. Рад Комисије завршава се предајом гласачких листића и потписаног записника Шефу Катедре. 


Члан 17.


Веће Катедре доноси одлуке, предлоге, и даје мишљење о свим питањима из делокруга свог рада већином гласова укупног броја чланова Већа Катедре.

Члан 18.


У случају поделе гласова на једнаке делове гласање се може поновити. Уколико се и поновним гласањем не постигне већина на истој седници, не може се даље изјашњавати о том предлогу, већ се одлаже за наредну седницу. 

Члан 19.

Одлуку, предлог и мишљење, формулише шеф Катедре. 


Члан 20.


Седница Већа Катедре траје по правилу док се расправа по дневном реду не заврши, односно до краја времена утврђеног за трајање седнице. Седницу закључује шеф Кадтедре пошто је претходно утврдио да је расправа по дневном реду завршена или да је истекло време одређено за трајање седнице. Ако расправа по дневном реду није завршена, а седница се прекине, одмах ће се утврдити дан и час наставка рада седнице. Чланови који су одсутни са седнице писмено се обавештавају о дану, месту и часу наставка прекинуте седнице.

Члан 21.


Шеф Катедре има право и дужност одржавања реда на седници. Он има право да опомене лице које повреди дисциплину за време седнице, а ако понови грешку, да га удаљи са седнице. 

Члан 22.


У случају спречености да седници присуствује, члан Већа Катедре је дужан да о томе обавести шефа Катедре или лице које води стручне послове Катедре. 

III. ЗАПИСНИК

Члан 23.


На седници Већа Катедре води се записник који потписује шеф Катедре и лице које води записник. Записник води, по правилу технички секретар Катедре.

Члан 24.


Записник седнице Већа Катедре мора да садржи: 


- редни број седнице у текућој календарској години, 


- дан месец и час када је седница одржана, место где је одржана и час завршетка седнице, 


- имена присутних и изосталих чланова Катедре 


- усвојени дневни ред 


- примедбе на записник са претходне седнице 


- назначење имена учесника у дискусији 


- одлуке донете по појединим тачкама дневног реда, резултате гласања , ако је гласање одржано. 


Дискусија на седници се по правилу не уноси у записник у целини. На захтев члана Већа Катедре у записник се уноси његово издвојено мишљење о одређеним питањима.

IV. ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ

Члан 25.


Измене и допуне овог Пословника може предложити сваки члан Већа Катедре, уз образложење, о чему Веће Катедре одлучује на првој наредној седници. Измене и допуне Пословника врше се на начин и по поступку предвиђеном за његово доношење. 

Члан 26.


Овај Пословник ступа на снагу осмог дана од дана објављивања на огласној табли Факултета и на интернет презентацији. Измене и допуне Пословника врше се на начин и по поступку за његово доношење. 
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Il.  TOK W HAYUH PAOA CEQHWULIE

YnaH 9.
Mo oTBapamy ceagHuue wed Kateape ytpephyje Aa M ceaHULM NpUCYCTBYje A0BO/baH 6poj YnaHoBa 3a
NyHOBaXHO oAdJ/lyuyMBarbe. Y caydajy Aa He NpPUCYCTBYje A0BO/baH H6poj YnaHoBa, ceAHULA Ce OANAaXKe U
3aKasyje y Apyrom TepmuHy.

Ynan 10.

Mo yTtBphuMBarby npucycTtBa A0BO/bHOr Hpoja YnaHOBa 3a MYHOBAXKHO opgnyumsBarbe, Behe Kateppe
yTBphyje AHEBHM pes Ha OCHOBY Mpeasiora cactas/beHor y nosusy. Led Kateape nosmsa unaHose Beha
Kategpe pa craBe eBeHTyanHe npemenbe uan npepnore 3a U3MEHYy WAW [OMNYyHY AHEBHOr peja.
Mpumenbe nau npepgjore 3a U3MeHy MAM AONYyHY AHeBHOr peaa wed Kateape crtas/ba npes Behe
Kategpe Ha ognyumsame. Npema pesyntaTuma usjallrbaBakba NPoraallasa ce KoHayvyHo yTBpheH gHeBHU
pea.

Ynan 11.
Mo yTBphuBatby KOHAYHOI AHEBHOI pesa ycBaja ce 3aMUCHUK ca npeTxogHe ceaHuue. CBakM YnaH uma
npaBo 4a CTaBu Npumende Ha 3aNMCHMK. O OCHOBAHOCTM CTAB/bEHUX NMPUMEADU Y CAyYajy NOABOjEHOCTH
MULW/bEHA, 04J/ly4YYje Ce OAMAxX Ha CeaHWUM rnacarbem. YcBojeHe npumenbe yHoce ce y 3anUCHUK
Tekyhe cegHuue. AKo He Byae npumeadu Ha 3anucHuKK, wed Kateape KoHCTaTyje 4a je 3anUCHUK ca
npeTxoaHe cegHuULe yCBOjeH 6e3 npumesnoum.

YnaH 12.
Ha cegHuuu Beha KaTegpe ce pelwaBajy camo NMTakba Koja Cy CTaB/beHa Ha AHEBHM pen. PacnpaB/barbe
0 NojeAuHMM NUTarbMMa AHEBHOF pefa MoYnktbe YCMEHWM M3narakbem OAHOCHO YMTarbem MUCMEHOT
nsselwTaja oapeheHor pedpepeHTa. PedpepeHte oapehyje wed Kategpe. MNocne 3aBplueHOr manarama
pedepeHTa wed Kateape oTBapa AUCKYCHjy.

Ynan 13.
Ha cegHMUM HMKO HEe MOXKe AMCKYTOBATM MPe HEro WTOo 3aTpaxkm n aobuje pey og weda Kategpe. Wed
Kateape faje pey no peny npujas/bmBarba 32 AUCKYCU]Y.

Ynan 14.

AKO ce AMCKYTaHT y4asbM 04 TeEMe Koje ce Hanasu Ha gHeBHOM peay, wed Kategpe ra Ha To onomutee, a
YKONIMKO 1 fasbe HacTaBu Aa AMCKYTYje U3BaH Teme AHEBHOr peaa, wed KaTeape my moxKe oay3eTu peu.
YnaH 15.

Mo 3aBpLIeHOM pacnpas/bakby MO jeAHOj TaYKM AHEBHOr peAa, a nowTo je wed Kateape yrBpauno ga ce
BULLE HWKO HUje jaB/bao 3a ped, MPUCTYNa Ce AOHOLWEHY O4JyKe, Npeasora Unu aBaky MULL/bEHA.

Opnyke ce gOHOCE rnacakbem.

YnaH 16.
lnacarwbe je no npasuny jaBHo. lNpe rnacamwa wed Kategpe dopmynuiie npegsor, a 3aTum No3mBa
ysaHoBe ga ce u3sjacHe Ko je "3A" , a ko je "MPOTUB" npeanora, ogHocHo "KO CE Y3[PXABA" opg
rnacarba. YnaHosu KaTeape ognydyjy TajHUM rnacatbem Kaga je 1o npeasuheHo CtaTytom dakynteTa
nnn nocebHom ognykom Beha Kategpe. 3a cnposohewe TajHOr rnacamwwa Behe Kategpe vmenyje
Komucnjy og, Tpu uynaHa. Pag Komucuje 3aBpwaBa ce npeaajom raacadykux amctuha M notnmcaHor
3anucHuKa Ledy Kategpe.

YnaH 17.

Behe Kateape goHocu oanyke, Npeanore, U Aaje MULL/bEHE O CBMM NMUTakbUMa U3 AenoKpyra cBor paga
BehMHOM rnacoBa ykynHor 6poja unaHosa Beha Kategpe.
YnaH 18.

Y cnyyajy nogene rnacoBa Ha jegHaKe OeN0Be [/1acakbe Ce MOXKe NMOHOBUTU. YKOIMKO Ce M MOHOBHMM
rnacarbem He nocturHe sehnHa Ha UCTOj CeAHMLM, HE MOXKe ce Aasbe M3jallbaBaTh 0 TOM npeanory, seh
ce oanaxe 3a HapegHy cegHuULy.

YnaH 19.

Oanyry, npeanor u muwsberse, bopmynunuie wed Kategpe.



Ynan 20.

CeaHuua Beha Kategpe Tpaje no npasuay AOK ce pacnpasa Nno AHEBHOM pefy He 3aBpLUM, OAHOCHO A0
Kpaja BpemeHa ytBpheHor 3a Tpajame cegHuue. CegHuuy 3akbydyje wed Kaategpe nowTo je
npeTxo4HO yTBPAMO Aa je pacnpaBa Mo AHEBHOM peay 3aBpLUeHa WKW A3 je UCTeKNOo Bpeme ogpeheHo
3a Tpajarbe cegHuue. AKO pacnpaBa Nno AHEBHOM peay HWje 3aBpLUEHa, a CeAHULA Ce NMPEKNHE, OAMaXx
he ce yTBpAWUTM [aH M Yac HACTaBKa paja ceaHuue. YnaHOBM Koju Cy OACYTHU Ca CeAHULE MUCMEHO Cce
obaBelwTaBajy 0 faHy, MeCTy W Yacy HacTaBKa NPEKMHYTe ceaHuLE.

YnaH 21.

LWed KaTegpe nma npaBo U Ay>KHOCT oAp’KaBarba peda Ha ceaHuumn. OH MMa Npaso Aa onomeHe auue
Koje noBpean AUCLMNANHY 3a BpeMe ceaHuLe, a ako MOHOBY rPeLlKy, Aa ra yaasbu ca cegHuLe.

YnaH 22.

Y cnyyajy cnpedyeHocTM ga ceAHUUM npucycTeyje, ynaH Beha Kategpe je gy)kaH ga o Tome obasectu
weda Kategpe nam nuue Koje sogm cTpyyHe nocnose Kateape.

. 3ANMUCHUK

Ynah 23.

Ha ceaHuum Beha KaTegpe Boam ce 3anMcHUK Koju notnucyje wed Kateape m nvue Koje BOAW 3aNUCHUK.
3anncHWK BOAK, NO NpaBuay TEXHUYKK ceKpeTap KaTeape.

YnaH 24.

3anucHuK cegHuue Beha Kateape mopa ga cagpu:

- peaHu 6poj ceaHunue y Tekyhoj KaneHaapcKoj roanHu,

- AaH Mecel, M Yac Kaja je cegHMLA oapKaHa, MecTo r4e je oap»KaHa v Yac 3aBpLueTKa cegHuue,

- UMEHa NPUCYTHUX N N30CTaNnmx YnaHosa Kateape

- YCBOjeHW AHEBHM pej,

- npuMe6e Ha 3aMMUCHUK ca NpeTXxo4He ceaHuLe

- Ha3HayYere MMeHa YYeCHUKA Y ANCKYCUjn

- 04/1lyKe AOoHeTe Mo NojeANHUM TayKama AHEeBHOr pefa, pe3y/TaTte racakba , ako je rnacakbe ogp»KaHo.

[VcKycuja Ha cefHMLM ce Mo NPaBUYy He YHOCK Y 3aMUCHUK Y LesnHU. Ha 3axTeB unaHa Beha Kategpe y
3aMNUCHMK Ce YHOCU HEeroBo M34B0jEHO MULL/bEHE 0 0ApeheHnm NuTarbrma.

V. 3ABPLUHE O4PEAOBE
YnaH 25.

N3meHe u gonyHe oBor [MOCNIOBHUKA MOXKe NPeasioKnTM CBakm YnaH Beha KaTteape, y3 obpasnoxketrse, o
yemy Behe Kategpe ognyyyje Ha npBoj HapeaHoj ceaHUUM. M3meHe 1 gonyHe Mocn0BHUKaA BpLUE Ce Ha
HA4YMH M MO NOCTYNKY NpeaBMheHOM 3a HEroBo LOHOLIEHE.

YnaH 26.

OsBaj MocnoBHMK CTyna Ha cHary ocMor gaHa oA AaHa objaB/bMBamba Ha ornacHoj Tabnm ®akynteta v Ha
WHTEpHEeT npeseHTaumju. MameHe n ponyHe MocNOBHMKA BpLUE Ce HA HAaYMH M MO NOCTYMKY 33 HEroBo

OOHOLEeHe.
Wed¢ Katepgpe 3a no‘tmﬁ;%tg(wmc
Npod.|ap Henap Byurbsuh
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